UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA THANH AN Péc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 29 /KH-UBND Thanh An, ngay (¥, thang 5 nam 2023
KE HOACH

Cao diém nhap dir liéu SO h tich vao hé thong dién tir trén nén
Co sé dir liéu quoc gia vé dan cw trén dia ban xa Thanh An

Can cir Ké hoach s6 138/KH-UBND ngay 27/4/2023 ctia UBND tinh Binh
Phuéc; Ké hoach sbé 128/KH-UBND ngay 15/5/2023 cia UBND huyén Hén Quan
ve Cao dlém nhap dir liéu S6 ho tich vao hé théng dién tir trén nén Co sé dir liéu
qudc gia vé dan cu trén dia ban huyén Hon Quan.

Can ctr yéu cu, nhiém vu thyuc té, UBND xi Thanh An xay dung Ké hoach
cao dlem nhap dir liéu S6 ho tich vao hé thong dién tir trén nén Co so dir liéu qubc
gia vé dan cu trén dia ban xd Thanh An, cu thé nhu sau:

I. Muc dich, yéu cau

1. Muc dich:

1.1. Quan triét, trién khai thuc hién nghiém tic Pé an 06/CP, Ké hoach cua
UBND tinh, cac van ban chi dao cua UBND tinh, UBND huyén Hdon Quan vé trién
khai D& 4n 06/CP trén dia ban xa Thanh An.

1.2. Tép trung ngudn luc dé tién hanh nhap dir liéu ho tich tir cac S6 ho tich
dugce luu tai xa tir ngay 01/4/2019 tré vé trude trén nén tang Co s& dir liéu qudc gia
vé dén cu.

1.3. Phat huy vai tro, tinh than trach nhiém cua timg thanh vién T6 cong tac,
Truéng cac Ban, nganh, doan thé, Hiéu trudng céac truong hoc, can b, cong chic,
Ban quan ly cac ap c6 lién quan trong viéc nhap dir liéu ho tich. Tang cuong su phéi
hop gifra cac co quan, don vi; dam bao hi¢u qua, an ninh, an toan va bao mat, bi mat
thong tin cong dan, tuan thu chat ché quy trinh nghiép vu theo quy dinh cua phap
luat.

2. Yéu cau:

2.1. Truong cac Ban, nganh, doan thé; Hiéu truong cac tru'émg hoc, can bg,
cong chuc, vién chirc, Ban quan ly cac ap pha1 xac dinh dugc tinh cap bach, trong
tdm cua nhiém vu, xem day la “cao diém, chién dich" phal cu can bd thuc hién ngay.

2.2. Thanh lap t6 kiém tra, huéng dan, dén doc tai UBND xa; dong thoi 6
bién phap chan chinh, xir 1y kip thoi d6i véi cac thanh vién cham tién do, khong thuc
hién dung quy dinh.

I1. N§i dung, nhiém vu:

1. Pham vi thuc hién:

1.1. Nhap dir liéu céac S6 ho tich dugc dang ky, luu trir tai UBND x4, cu thé
gdm 04 loai S6 (Pang ky sinh; Pang ky két hon; Pang ky khai tir; Dang ky nudi con
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nuodi). Chu y.: khong nhap cac S6 hé tich da cé dir liéu trong Co so dir liéu ho tich
dién tir (tir ngay 01/04/2019 dén nay).

1.2. Thir tur vu tién nhap dir liu S6 ho tich vao phf“m mém nhap liéu thong tin
thudc hé thdng Co s dit liéu qudc gia vé dan cu (sau ddy goi tdt la Phan mém nhdp
liéu): Pang ky sinh; Pang ky két hon; Pang ky khai tir; Pang ky nudi con nudi tuong
g véi cac chirc nang phan mém nhap liéu.

2. Nguyén tiic, phwong thirc thwe hién:

- Nguyén tic: Thuc hién dung chirc nang, nhiém vu cta nganh Tu phap va
nganh Cong an. Qua trinh thuc hién phai dam bao an ninh, an toan va bao mat thong
tin, dién t hoa dé cap nhat dir liéu vao Co s¢ dir liéu ho tich dién tur: HO tro nhap
dit liéu tir cac S6 ho tich vao hé thong dién tir trén nén Co s dit liéu qudc gia vé dan
cu bao dam dir liéu cong dén trong 02 co s& dit liéu chinh xéc, théng nhat, dong bo
véi phuong cham “dé lam trudce, khé lam sau”, "truong hop nao cé thong tin day du,
chinh xac nhép trudc, thong tin chua rd can xac minh nhép sau".

- Phuong thire: Nhap dir lieu ho tich thong qua phé‘m mém nhép liéu thong tin
thudc hé théng Co sé dir liéu quoc gla vé dan cu trong phan hé Phan mém DCO1 m&
rong thude hé théng Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu.

3. N§i dung, quy trinh, phan cong nhiém vu:

3.1. Thanh lap To cong tac (co quyét dinh thanh ldp t6 riéng - Tuy vao tinh
hinh thuc té sé thay doi, bé sung thanh vién té nhap liéu)

- T4 nhap liéu cdp xa gdm 12 thanh vién gém thanh phan: Céng chirc lam
cong tac Tu phap ho tich; luc lugng Cong an xa, BCH QS xa va luc luong khac duoc
huy dong tir cac Ban, nganh, doan thé, gido vién cac Truong hoc, can bd, cong chiic,
Ban quan 1y céc ap, doan vién thanh nién trén dia ban xa. Té nhép liéu duoc chia
lam 03 ca/ngay (ca 1: tir 06h00 - 12h00, ca 2 tw 12h00 - 17h00; ca 3 tw 17h - 22h00).

- Can ctr va tinh hinh thuc té, s6 lugng cong chirc lam Tu phép - ho tich, dir
liéu can nhép va thuc trang s6 hd tich: Ci, thiéu nhiéu truong thong tin, thong tin
khé doc, khé nhén dinh... anh huong dén tién do chuan hoa dir liéu, Cong an xa tham
muu quyét dinh bd sung thém cac thanh vién; dong thoi quy dinh thoi gian cu thé
cac ca/ngay dé t6 chiic thuc hién dat hiéu qua.

- Thanh lap T6 kiém tra, huéng dan viéc nhap dir lidu ho tich. Thanh phén
gom Chu tich UBND xa, Truéng Cong an, Cong chure tu phap — hg tich, Cong chire
Van phong — Théng ké xa va can bd Cong an xa.

3.2 Quy trinh nhép dir liéu S6 ho tich vao phan mém nhap lidu (theo quy trinh
56 1292/HTQTCT-QLHC, ngay 20/12/2022 vé thuc hién nhdp di¥ liéu tir s6 ho tich
trén nén Co 56 dir lidu qué'c gia vé dan cur do Cuc ho tich, qué'c tich, chung thuc —
Bé tu phap va Cuc Canh sat quan ly hanh chinh vé trdt tu xd hoi — Bo Cong an rhcfng
nhdt ban hanh).
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Mai ca 04 nguoi, gdm: CC. Tu phap - ho tich; 01 d/c Cong an va 02 d/c thude
cac luc luong khac, dugc phan cong nhiém vu cu thé theo quy trinh nhu sau:

- Buwoe 1: (ra soat, phan loai Sé6 ho tich): Co quan dang ky/quan ly ho tich
chuén bi cac loai S6 ho tich, chu tri phbi hop vai cac thanh vién ra soat, phan loai.
Cian ¢t tinh hinh thuc té cua don vi va hd so s6 sach dang luu trir tai UBND xa, td
nhap liéu dugc chia lam 02 nhom:

- Bll'OC 2: (nhdp dit liéu vao phan mém): 0] can bo Cong an xa tryc tiép truy
cap phan mém nhap liéu (voi tai khoan da dugc cap theo tham quyén va phan quyén
chure nang) phoi hop véi 01 cong chire nhap thong tin co ban cua cong dan (nhu:
ho tén, so CCCD/CMND nam sinh...) co trong So ho tich vao phan mém nhap ligu,
phan mém sé& két ndi voi Co so dit lleu quoc gla vé dan cu dé tra ciru, tim kiém thong
tin cong dan trong Co so dir liu quoc gia vé dan cu (thuc hién theo thir tw wu tién
S6 hé tich quy dinh tai muc I, phcfn 11 Ké hoach nay, véi phuong cham "dé lam trude,
khé lam sau", "truong hop nao ca théng tin day di, chinh xdc nhdp trudce, thong tin
chuwa ré can xde minh nhdp sau").

+ Truong hop ¢é thong tin cong din trong Co sé dir liéu quoc gia vé din
cw thong nhit, tring khép véi thong tin trong So6 ho tich, phan mém sé hién mau
nhap liéu (hién thi sin cac thong tin cong dan c6 trong Co s& dir liéu quéc gia vé dan
cu, trong d6 c¢6 thong tin vé s6 dinh danh ca nhan) dé can bo nhap bd sung thong tin
tir S6 hé tich vao phan mém. Vé nguyén téic phai nhdp nguyén ven, khdch quan theo
di liéu hién cé trong Sé hé tich.

+ Truwong hop tim thay thong tin céng din, nhung thong tin khong trung
khép, chua thong nhat thong tin gitra Co sé dir liéu quoc gia vé din cu véoi So
h$ tich (trir thong tin vé noi cu tri), hodc truong hop thong tin khac (ngoai thong
tin co ban) clia céng dan trong Co so dit liéu qubc gia vé dan cu khac véi thong tin
tuong ung trong S6 ho tich, thi cdn bé, cong chire ¢é trach nhiém theo ddi, ra sodit,
lp danh sdch theo dbi riéng, sau d6 phdi hop luc luvong Cong an x4 tién hanh kiém
tra, xac minh, xac dinh thong tin ding chuyén cho cong chirc lam cong tac ho tich ¢
t6 01 lién hé, hudng dan cong dan thuc hién diéu chinh, cai chinh theo quy dinh cua
phap luat.

+ Trwong hop khong tim thay dir liéu cong dan (do chua thu thap dir liéu
cong dan trong Co s¢ dir ligu quoc gla vé dan cu) thi tién hanh nhap moi vao phan
hé S6 ho tich tuong (mg trén phan mém va cip nhét vao Co so dir liéu qubc gia vé
dan cu.

* Luru y: DOi voi cac truong hop soé ho tich ci, thiéu nhiéu trudng thong tin,
thong tin khong ro rang, kho doc, khé nhan dinh... anh huéng dén tién do chuan hoa
dir liéu; qua trinh nhap dir liéu phat hién nhiéu truong thong tin khong trung khop
can phai kiém tra, xac minh... anh huong dén tién do nhap li¢u thi d/c T truong dé
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xuét d/c Chu tich UBND xa huy dong thém luc lugng hd trg dam bao chi tiéu, thoi
gian quy dinh.

3.3. N¢i dung, phan cong nhiém vu:

a. Trao déi, lién hé dau mbi Bo6i CSQLHC- Cong an huyén Hén Quan; Phong
Tu phap huyén hd trg ky thudt, huéng dan nghiép vu hd trg dia phuong trién khai
nhép dit liéu tir S6 hé tich trén nén Co s& dir liéu qubc gia vé dan cu.

- Pon vi chi tri: Cong an xa lién hé dau mbi Doi QLHC vé TTXH Céng an
huyén Hén Quan; Tu phép x4 lién hé dau moi Phong Tu phap huyén.

- Thoi gian thuc hién: Hoan thanh trudc ngay 12/5/2023.

b. Xay dung K& hoach; thanh 1ap cac Td nhap dir lidu; t6 kiém tra, huéng dan
dé t6 chuc trién khai nhap dit liéu so ho tich.

DPon vi chu tri: Cong an xa;
Don vi phéi hop: CC. Tu phap — Ho tich; CC. Van phong - Thong ké.
Thoi gian thuc hién: Hoan thanh trudce ngay 19/5/2023.

¢. Ra soat, phan loai céc loai S6 ho tich ban giao cho t6 nhap dir liéu vao Phéan
mém nhép liéu ho tich.

- Don vi thuce hién: CC. Tu phap — Ho tich xa.
- Dom vi huéng dan, theo dbi, don doc thue hién: Phong Tu phdp.
- Pon vi phd'i hop: Cong an x4, cac thanh vién td nhap dir li¢u.

- Thoi gian thue hién: Bat dau tir ngay 22/5/2023, thuc hién song song véi
cOng tac ra soat chuan hoé dit liéu va hoan thanh theo tién do duoc giao tai Phu luc
01 (trude ngay 15/7/2023).

d. Nhap di¥ liéu théng tin ho tich vao Phan mém nhép liéu hé tich thudc hé
thong Co s& dir liéu quoc gia vé dan cu theo quy trinh.

- Don vi truc tiép thue hién: Cong an x4, thanh vién to nhép liéu.
- Don vi huong dén, theo di, don déc thuc hién: Cong an huyén.
- Don vi phéi hop: CC. Tu phap — Ho tich xa, CC. Van héa — Xa hdi.

- Thoi gian thuc hién: Bét dau tir ngay 22/5/2023, thuc hién song song véi
cong tac ra soat chuan hoa dir liéu va hoan thanh theo tién do duoc giao tai Phu luc
01 (trude ngay 15/7/2023).

e. Theo doi, don dbc, kiém tra, huéng dan viéc thuc hién cic ndi dung theo
Ké hoach:

- Pon vi chu tri: T6 kiém tra hudng dan theo diém b, muc 3.3.

- Thoi gian thyc hién: Thyuc hién thuong xuyén.
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g. Trang thiét bi phuc vu cong tic nhip dir li¢u hg tich:

B& tri 02 may dam bao hoat dong dé thuc hién viéc nhép dit liéu ho tich. Thiét
bi ¢6 két ndi vao hé thong Co s dir liéu quoc gia vé dan cu phai da dugc kiém tra,
an ninh, an toan theo quy dinh.

4. Chi tiéu, thoi gian hoan thanh:

- Chi tiéu nhép 300 trudng hop/méay/ngay (ké ca thir 7, chii nhat).

- Thoi gian bat dau tir ngay 15/5/2023 hoan thanh trudce ngay 15/7/2023.
I11. T6 chirc thue hién:

1. Cong an xa:

- Tham muu UBND xa thanh lap T6 nhap liéu; T6 kiém tra, huéng dan viéc
nhép dir liéu ho tich (thanh phf?m theo muc 3.1, phé"m [1, Ké hoach nay), chu dong c6
van ban thong béo thoi gian dé cong tac truc tiép to chic kiém tra, huéng dan don
dbe t6 nhap liéu thuc hién; kip thoi ghi nhan nhitng khé khéan, vudng méc béo cép
trén xem xeét thao go.

- Phan cong luc lugng hd tro, hudng din cong tac nhap dir liéu. Dam bao cac
diéu kién nhu két nd6i mang ndi by, may tinh... phuc vu nhap duc liéu. Luu y: Trong
qua trinh nhap liéu phai quan ly thiét bi dam bao tuyét doi an toan thong tin.

- Theo d&i, kiém tra, don déc céc thanh vién nhap dir liéu thuc hién dung
nhiém vu dugc giao. Tham muu, dé xuat khen thuong nhirng ca nhan dat thanh tich
xuat sac trong thuc hién nhiém vu, dong thoi dé xuat xu ly cac ca nhan khong thuce
hién nhiém vy hoac thyc hién nhung khong hiéu qua.

2. CC. Tu phap — H¢ tich xa:

- Chu tri, phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan, thanh vién té nhap dit liéu to
chirc ra soat, phén loai cac loai S6 ho tich dé ban giao cho t6 nhép dir liéu vao Phan
mém nhap liéu ho tich va trién khai thuc hién c6 hi¢u qua cac nhiém vu dugc giao
tai Ké hoach nay dam bao theo ding tién dg, thoi gian quy dinh.

- Cung cap s liéu dang ky khai sinh, dang ky khai sinh, dang ky két hon, ding
ky khai tir cho Phong Tu phap huyén phuc vu viéc lap du tru kinh phi cao diém

- Hd tro cong tac nhap dit liéu, dam bao ding tién do dé ra.

3. Ban CHQS xa, Hiéu trudng cac Tru’u’ng hoc, Truong cac ban, nganh,
doan thé, Poan Thanh nién, Hji phu ni, Ap trudng cac ap:

- Bé tri, phan cong LLDQ x4, can by cong chire, vién chirc, nguoi lao dong,
hoi vién, doan vién, thanh nién thudc quyén quan ly thuc hién cac nhiém vu dugc
giao. Khong giao nhiém vu khac cho thanh vién t6 nhap dir li¢u trong thoi gian thue
hién nhiém vu theo ké hoach.

- Hd tro xac minh céc truong hop khéng rd thong tin khi c6 yéu cau.



4. CC Tai chinh - Ké toan:

Trén co s& nguon kinh phi dugc cap hodc can doi tir nguon ngan sach Nha
nudc, cac nguon xa hdi hoa (néu co) ho trg to cong tac nhap licu.

5. Vé ché dd thong tin bio cio:

- Vé biéu mau: Thuc hién biéu mau bao cao theo Phu luc 01 (ban hanh kem
theo Ké hoach nay).

- Ché d6 va mbi thong tin bao cao: Pinh ky trude 11 gior 00 phit hang ngay
tong hop két qua nhap dir liéu s6 ho tich trén dia ban x4 theo biéu mau 01 gui vé vé
To kiém tra nhap liéu.

Trén day la Ké hoach Cao diém nhép dir liéu S6 ho tich vao hé thong dién tir
trén nén Co sé dit lidu quoc gia vé dan cu trén dia ban xa Thanh An. Béo cdo UBND
huyén biét theo ddi, chi dao./.

Noi nhin WCHU TICH
- UBND huyén;

- Cong an huyén;

- Phong Tu phap huyén;

- bU - HBND - UB.MTTQVN x3;
- Hiéu trudng céc truong hoc;

- Truong céc ap;

- Cong an xa, BCH. QS xa;

- Cac thanh vién t6 nhap liéu;

- Luu VT.




